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KATA PENGANTAR

Pengintegrasian berbagai media dirasakan perlu untuk mendukung Virtual Class
Universitas Khairun. Salah satu media yang telah diintegrasikan dan dapat digunakan mulai
hari ini adalah Google Meet. Google Meet adalah salah satu media yang telah diintegrasikan
pada Virtual Class yang menyusul BigBlueButton dan Zoom yang telah diintegrasikan
sebelumnya. Dengan adanya Google Meet, diharapkan memperbanyak fasilitas yang dapat
digunakan oleh dosen dalam melakukan perkuliahan secara synchronous (langsung) melalui
video conference atau web meeting.

Virtual Class merupakan Learning Managemen System (LMS) yang dikembangkan oleh
Unit Pelaksana Teknis Teknologi Informasi dan Komunikasi (UPT-TIK) Universitas Khairun.
Saat ini, LMS ini merupakan satu-satunya LMS resmi universitas yang digunakan pada
semester ganjil 2020/2021. Dengan adanya LMS ini, diharapkan para Dosen di lingkungan
Universitas Khairun dapat terbantu karena kesederhanaan dan kemudahan akses
penggunaannya.

Pada awal bulan Agustus 2020, Lembaga Pengembangan Pendidikan dan Penjaminan
Mutu (LP3M) dan UPT-TIK Universitas Khairun akan menyelenggarakan kegiatan Pelatihan
Penggunaan Virtual Class bagi seluruh dosen Universitas Khairun. Dengan demikian, setiap
dosen di semester ganjil 2020/2021 dapat melalukan perkuliahan dengan menggunakan
LMS resmi dan diakui Universitas Khairun. Dengan adanya LMS (Virtual Class dan E-Learning)
yang terintegrasi akan memudahkan pemantauan kualitas mutu perkuliahan karena
kegiatan perkuliahan dosen dan mahasiswa dapat dipantau dan diawasi oleh sistem
penjaminan mutu universitas.

Tentunya panduan ini masih banyak kekurangan dan akan selalu diperbaiki. Dukungan
dari rekan-rekan Dosen dan Pimpinan di lingkungan Universitas Khairun akan sangat
membantu dalam pengaplikasian sistem pembelajaran dengan media ini.

Ternate, 24 September 2020

Tim Penyusun
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A. Persiapan Pembuatan Video Conference dengan Google Meet

1. Masuk ke halaman website: https://virtualclass.unkhair.ac.id
(Isikan NIDN dan Password Bapak/Ibu, pilih pengguna Dosen, dan klik LOGIN)

@ Virtusl Clss Universitas Khoiun X |

= a x
tuslclass.unkhair.acid/

VIRTUAL CLASS
UNIVERSITAS KHAIRUN
Sitahkan masukkan username dan password
anda:
0013047302

JENIS PENGGUNA

=

REGISTRASI PENGGUNA

Lupa Password??

©2020. UPT TIK UNIVERSITAS KHAIRUN

Vitual Class Universitas Khairun X

> Cce © @ nttpsypvirtualdass unkhairacid/dosen/home

AR noe =
VIRTUAL CLASS =

& 0r. Joko Suratno, M.Pd.SI. (0013047902
Dashboard s Lias

@ Dsshbosrd

Hai Apa Kabar, Dr. Joko Suratno, M.Pd.Si. [0013047902]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS

Universitas Khairun

lbesi Temate, 31100055, Emait

2020 - Universitas Khairun.

@ O Typehere to search H @ » B = U E e W

"
Destr A S AW o0 W




3. Klik Pembelajaran > Video Conference > Google Meet.

Q

0 a unkhair.acid - 90 n o

&0r. Joko Suratno, M.Pd.Sl. [0C

Dashboard
Klik Google Meet Hai Apa Kabar, Dr. Joko Suratno, M.Pd.Si. [0013047902]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS
Universitas Khairun
Alamat: JL Jusuf Abdulrahman Kotak Pos 53 Gambes Termate, Telephone : 0321 31108055, Emall admin@unkhalac.d
o ngiev.«x“
&
Bl © 1ype heretoseace F @ = BEaUE e W beston A S @ ey B

4. Pada tampilan halaman ini terdapat tulisan, “Gunakan Email Institusi untuk
membuat link meeting di Google Meet, agar dapat termonitoring

disistem”. Untuk mendapatkan e-mail institusi, silahkan Bapak/lbu menghubungi
Kepala UPT-TIK Universitas Khairun.

Virtual Class Universitas Khainn ¢ [IRS a
« c @ 44 mnmome® =
VIRTUAL CLASS = &0r. Joko Surstno, M.Pd.Si. [0013047902]

Video Conference Pertemuan Mata Kuliah

& Dessboerd
Video Conference Pertemuan Mata Kuliah
*  watakulish Topik Meet Link beet Password s
Iz
o2 n
" 1568
N - Dukop A & @ W g0 W




5. Klik menu/tombol +Buat Vicon Google Meet untuk membuat Video
Conference/Web Meeting dengan Google Meet

Virtual Class Universtas Khairun X

> Cce © @ hitps:vitualclass unkhair.acid/dosen/vicon/googlemeet - @ noe =
VIRTUAL CLASS = & or. Joko Suratno, M.Pd.5L (0013047903
Video Conference Pertemuan Mata Kuliah
@ Dashboord - Video Corerence Periemusan ata sk
| Video Conference Pertemuan Mata Kuliah
‘Bunakan Email Institusi untuk membuat link meeting di Google Meet, sgar dapat termonitoring disistem
|-
O videoCon
2020- Universitas Khairun.
- . 3
2 O Type hereto search H @ w B EUE e ™ Destop A S @A o, W

6. Sebelum mengisi halaman ini, silahkan Bapak/Ilbu menjadwalkan pertemuan pada
Google Meet.

Virtual Class Universtas Khairun X

- e o

Buat Video Conference Google Meet

Mata Kuliah ~Pilih-
Pertemuan MK
Topik Meet
‘Agenda Meet
Password Megt

URL Join Meet

8 O Typehere tosearch H @ - BE UD€ e basp A @ G 00




B. Penjadwalan Video Conference dengan Google Meet

1. Silahkan Bapak/lbu masuk di Google dan gunakan email institusi yang telah Bapak/lbu
peroleh dari Kepala UPT-TIK.

& | O Typehere toseard H @ =« B EUE @ W Dep | A O @, W

2. Buat jadwal pertemuan pada Kalender Google.

1. Klik bagian ini b/m"'
Akun Gmail Drive

2. Klik Kalender b
m| o ©
Kalende Chat Meet
©® = O
covets ohes  Kontsk

Engish Basa
S e o
‘};“’ e » w6 e W™ Deor A G Lo B




3. Klik menu Create untuk membuat jadwal pertemuan yang baru.

Y Universitas khaiun - Calendar - X

PR I o a google.com " - mome =
= Pf Calendar Teday < > September 2020 Q @ @& ek - H] (o] o
sun uon Tue wep o
20 21 22 23 (24) 25 26
Soptomber 2020 < . @
Ve
o 7 s s owom ¥
nomonow
Mast with.
2\, search for people
>~
My calendars -
Joko Suratno
Binthdays
Reminders
Tasks
Other calendars &
Hari libur di Indonesia
>
o - g ! 13:39
& O Type here to search H @ B U6 e ™ Deskicp A O & W ey B

4. Isilah bagian ini sesuai dengan agenda yang Bapa/lbu jadwalkan.

D Universitas khairun

« [ o a google.com . -9 nome =

= B Calendar Today < > September 2020 Q @ @ Wesk - td @ o
sun - e Th i saT
20 21 22 23 Q 25 26
Soptombor2020 ¢ > -0
-
vr s oa s
o 1 s s owomom +
Wowom oo owow
snn o @n o Add title
oo Event Outofoffice Reminder Task Appointmant slots
Thursday, September 24 200pm — 300pm
© R
Find a time
My calendars ~ &
8 Binhdays
. ©  Addlocatic
Reminders ‘ Y
= Add description or attachment
M Tesks
g s @
Other calendars ~ +  ~ = Busy- De sib utes before
Heri libur d indonesia
More options m
L J
>
o - . RET]
| O Type hereto search Q@ - BAEUE e ™ Desiop A & G W 4y B




5. Contohnya adalah sebagai berikut.
Mata Kuliah : Bahasa Inggris Matematika |
Pukul : 13.05 (1:05pm) — 14.45 (2.45pm)
Hari : Senin (Weekly on Monday)

Lalu klik Add Google Meet Video Conferencing

« c 0 a google.com, 44 mnmome® =

= Calendar Tday < > September 2020 A @ & wook - i [e)] o
" o ! w o . »
20 2 22 23 (24] 25 26
Seplember2020 ¢ @
Pertalianan Pemograman Desain
S
B x +
: . ‘: é Q ‘, 0 Video Conference Bahasa Inggris Matematika

Event Outofoffice  Reminder

Task  Appointment siots

(® Monday, September 21 1:05pm - Z43pm
[ AN day Time zone

el T Weekly on Manday =

My ealendsrs ~ 1:05 - 245m I
Suratno o -
Birthdays
Reminders Q mmhmmwmmﬂ
Tasks @ = ati

+ A 1

Hari libur di Indonesia

[}

Joka Suratno @

M| O Typeheretoseare H @ BEUEC e RO L X L ey |

6. Klik tombol Save

- P y—y

c @ 0 a google.com b AR nme =

= Calendar Teday < > September 2020 Q @ @& ek - i @ o
20 21 22 23 (24) 25 26
Soptomber 2020 < > . @
|
=
2 a4 s VR
0 LI I U T ) 2 +

Video Conference Bahasa Inggris Matematika

Event Outofoffice Reminder Task Appointment siots

(@  Monday September 21 1:05pm - Zd5pm

() Allday Time zone

R Weekly on Monday =
N 108 - 245pm
Find a time

Joko Suratno

Birthdays

Tasks . ayix
Othercalendars  + & o
@ Hari libur di indonesia _ -
@ Jokesurine @
>
o - o - 1354
W0 e oo R ER X AP e L




7. Lakukan langkah berikut untuk memunculkan agenda yang telah dibuat.

] Universtas khaisun - Calendar X

« @ o a goegle.com in@o® =
= Ca\endar Today < > September 2020 Q @ & Wesk - i @ °
sun Mo TuE wep Ty Rl saT
F create
20 21 22 23 25 26
September 2020 < > - 0
vz s 4 s
e 7 8 2 momom +
Wowon e owowom
n o™ ™\
s @ 82 x
® Video Conference Bahasa Inggris
Meath Matematika |
2 Monday, September 21 - 1:05 ~ 2:45pm
= weekly on Monday
Video Conference Bahasa Inggris
Matematika |
= PO —
wi o g -
o Join by phone
SR T— \1 S Santen bt
] . bagian ini
- Q10 minutes before '
VR
2 &  JokoSuratno
Othefe
Harl libur di Indonesia
2. Muncul bagian ini
>
& O Typeneretosearch H Q@ B E UG e ™ Decp A& @y 00 B

B Universitas khairun - Calendar X

« [~ o a google.com in@o® =
= Ca\endar Today < > September 2020 Q @ & Wesk - H @ o
sun MoK TuE WED THY Rl saT
F create
20 21 22 23 25 26
September 2020 < > - 0
e 7 8 2 momom +
Wow o ow v owom
x 2 -~ -
o = Z @ B2 x
® Video Conference Bahasa Inggris
Mest w Matematika |
a Monday, September 21 - 1:05 ~ 2:45pm
- weekly on Monday
Video Conference Bahasa Inggris.
|
ol et gocgie. com/ui-syixi
Bir Join by phone
8 rer
a 0 10 minutes before
0 T
2 &  JokoSuratno
Othere
e
Hari ibur di Indonesia
>
W2 e peretosencn e = BEUEe® " g




9. Pastikan menu (pop up menu) cessfully copied to clipboardfy il N eEls EREEIR LS

Copy.

B niveritas khaioun

« [~ o a gocgle.com
= Calendar Today < > September 2020

F crese

20 21

Soptomber 2020 ¢ >

vozoa e s
s 7 8 3 w o om
s n - - -
] s OB 1 x

@ Video Conference Bahasa Inggris
Meat w Matematika |
o Monday, September 21 - 1:05 - 2:45pm

Weekly on Monday - -
i6e0 Conference Bahasa Inggris

Matematika |
o -

[OTURES i vith Google Meet

@ 0 et googie.com/uif-
Bin Join by phone
+1 530.586-4939 PIN. 279 874 9178

&4 Ret
a 0 10 minutes before
Tat

B JokoSuratno
Othere.

Hari libur di Indonesia

@ O Typehere to search H @ B uUE e

T

22

23

- @ noe =

26

Deskiop A~ & (5 49

© 0

103
s




C. Mengisikan Jadwal Meeting dari Google Kalender pada Video Conference
Virtual Class

1. Isikan Link yang sudah kita kopi ke bagian URL Join Meet. (Ditambah beberapa
keterangan sebelumnya, Misalkan Mata Kuliah, Pertemuan MK, Topik Meet, Agenda
Meet, dan Password Meet seperti pada gambar berikut)

© @ etps/prtuaicsss unkhairacididosen icon/goagiemeet

Buat Video Conference Google Meet

Mata Kuliah [KK82172] Bahasa Inggris Matematika |

Pertemuan MK Minggu ke-1
Topik Meet Bahasa Inggris Matematika |

AgendaMeet  Video Conference Bahasa Inggris Matematika |

Password Megt 123456

URLJoinMeet  hitps:/jmeet google.comjuilsyicni

MW O Type here to search [~ I T~ T~ g ~e g E

2. Klik Simpan.

Buat Video Conference Google Meet

Mata Kuliah [KK82172] Bahasa Inggris Matematika |
Pertemuan MK Minggu ke-1
Topik Meet Bahasa Inggris Matematika |
AgendaMeet  Video Canference Bahiasa Inggris Matematika |
Password Meet 123456

URL JoinMeet  hitps:/jmest.google.com/uif sypcnii

Gl

MW O Type here to search [~ I T~ T~ g A e g




3. Tampilan jadwal video conference pertemuan mata kuliah yang telah dibuat.

v

€ e ° & unkinacid N WDa® =
VIRTUAL CLASS = &0r. Joko Suratno, M.Pd.SL (0013047302
Video Conference Pertemuan Mata Kuliah
a ol vide :
| Video Conference Pertemuan Mata Kuliah 4 Bust Ve Google Meet
s Halaman =
Kulat
#  MataKuliah Topik Meet Link Meet Password Alksi
| a jaran S Balhasa Inggris Matematial hitps{meet, google.comulfsybxnil 123456 g(;—m] N
seremun
o e
© Google Meet
&
2020- universic
2 O Type here to searc H @ - B alE e W deior A & @ gz W
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D. Cara Dosen Melakukan Video Conference dengan Google Meet

1. Klik Google apps > Meet untuk melakukan Video Conference dengan Google Meet.

1. Klik Google apps

GO Ie 2. Klik Meet B
Docs Sheets Slides
P ——— . @

Cale:

Acc

Contacts

o O e + % i1 O
Currents sites
ol Clas Web st b

Virtusl Class

| p—— " e BOUeCB® e w00 A% e @
2. Klik Video Conference Bahasa Inggris Matematika I.

4+  Bergabung atau multigapat

Video Conference Bahasa Inggris Matematika | ¥

X

Twilight Talk + Owen Davey * g.colode.

B O Typeere toseacn @ - B U e € w @ vuitep O W iy B
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3. Muncul halaman baru berikut.

stas khairun - Calendar - X @ Meet - if-syix-ni

C & meetgoogiecom/ui-syix-nifauthuser=(

Q Meet

Video Conference Bahasa Ing...
Tidak ada orang lain di sini

Gabung sekarang [E Presentasikan

Opsilain

% Gabung dan gunakan ponssl untuk audio

= -}

x

= @0

joko.s@unkhairac.id
Ganti akun

& | 2 Tpeheretoseacn @ w R EUe ™ P O W T P
4. Klik tombol Gabung sekarang.
] Universitas khsirun - Calendar - X @ Meet - uif-syix-ni ®x + - 8 X
C @ meetgoogecom/uif-syix -t QO
Q Meet s o
Video Conférence Bahasa Ing...
idak ada orang lain di sini
o
Opilain

%% Gabung dan gunakan ponsel untuk audio

& | £ Typeheretosearch @ w R EDe ™ P W T L

12




5. Klik menu/tombol Presentasikan Sekarang untuk menampilkan presentasi.

L . Y
Video Conference Bahasa Inggris Matematika | A 6} 9 -~ (]
4 R 512
W O Typeheretosearch B @ B E e ™ ¢ Dty AB R GW L B

6. Terdapat tiga model presentasi, yaitu Seluruh layar Anda, Jendela, dan 1 tab
Chrome (Pada layar yang sedang ditampilkan hanya 1 tab Chrome).

Presentasikan

O seluuhlayar Anda{
y)

& Jendela
[y !t chvome
=
il )
Video Conference Bahasa Inggris Matematika | A 6} ¢ -~ m] P et
& P Typeheretosearch @ »n B mUe € w @ bty A OB AW e B

13



7. Tampilan presentasi jika menggunakan menu Seluruh layar Anda.

1. Klik bagian ini

2. Klik Share|

e
b]
]

Video Conference Bahasa Inggris Matematika | A 6]

WO e heretosearch " @ -« BmUe € w @ vuey A OB AW gy B

8. Tampilan presentasi jika menggunakan menu Jendela.

"

v o)
W, B, ‘ UL PN sakin ey
& Mathematics_for_New. Wi andusn Google Meet / PN | K Share

Video Conference Bahasa Inggris Matematika | A

® O e heretosearch @ - B Ue @ w @ vty A OB ED s B

14



9. Tampilan presentasi jika menggunakan menu 1 tab Chrome.

1. Pilih salah satu

*2. Kiik Share

Video Conference Bahasa Inggris Matematika | A 6}

WO e heretosearch " @ -« BmUe € w @ vuep A OB AW gy B

10. Klik tombol Stop sharing untuk mengakhiri presentasi.

&0r. Joko Suratno, M.Pd.Si. (001

Mata Kuliah Anda Ampu
@ Dashbosrd - & .

Mata Kuliah Anda Ampu m

E
H
=

8B B B A O
Q

H @ - B EmUe € w @ veites | A OB A i W

15



11. Klik tombol Keluar dari panggilan untuk mengakhiri Google Meet.

Video Conference Bahasa Inggris Matematika | A 6} ¢ m ] D,GSEMEEI,M,M

& O Typeheretosearch @ » B mw U e € L Do A B EW L, B
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E. Cara Mahasiswa Mengikuti Video Conference dengan Google Meet

1. Masuk ke halaman website: https://virtualclass.unkhair.ac.id
(Isikan NIM, Password, pilih pengguna Mahasiswa, dan klik LOGIN)

@ Virts) Clss Universies Knsiun. X | - 8 x

€ - C & vinualdassunkhairacid/login ~n v Qo0

UNIVERSITAS KHAIRUN

Sitahkan masukkan username dan password
anda:

03082011000

Lups Password??

©2020. UPT TIK UNIVERSITAS KHAIRUN

& | O Typeheretosearch = @ »n BaEUe € w @ Destor A @ AW L2 W

2. Contoh tampilan halaman mahasiswa.

@ Virtus Clss Universites Knaiun. X | 4+ BT
€ 5 C @ vitualdassunkhairacid/mahasiswa/home -~ x @0
VIRTUAL CLASS = & Asyifa Qirani [03082011000]

Dashboard rsisman tsms

@ Dashbosrd
Hai Apa Kabar, Asyifa Qirani [03082011000]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS DY
Universitas Khairun
Alamat: JL k Pt besi Ternate, 31109055 , Email
2020- Universitas Khairun,
W O Typeheretosearen H @ nBEaUe € w € € vestn A O AW LB W
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3. Klik Pembelajaran > Video Conference > Google Meet.

=} + -
= Ictass.unkhair.ac.id, o
VIRTUAL CLASS = & Asylfa Qirani (03082011

Dashboard

& Pebbnd
Hai Apa Kabar, Asyifa Qirani [03082011000]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS

Universitas Khairun
O Googlemest g : »
HF e - B aUe € w @ Dakor A © G sy @

4. Klik tombol Mulai Meeting untuk memulai video conference/web meeting.

(Sesuaikan dengan mata kuliah yang Saudara ambil dan jadwal video conference/web
meeting yang telah diberikan dosen)

C @& vinusldass.unkhsirscid

VIRTUAL CLASS =

Video Conference Pertemuan Mata Kuliah
& Dsshboard

Videa Conference Pertemuan Mata Kuliah

Topik Meet

= <

-~ B uUe O FE

T2
Duktop A S @A 0 W
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5. Klik tombol Allow jika muncul tampilan seperti ini.

@ Vil Clss Universitzs Khseun. X @ Micet - wif-syicni x|+

€& @) mectgoogie comyuit-syix-ni

Izinkan Meet menggunakan kamera dan mikrofon

PR IE TR R vy A S @y

6. Klik tombol Allow jika muncul tampilan seperti ini.
@ Virtusl Clss Universitas Khairun. % @ Meet - uif-syincni ®x + - 8 X
C (&) meetgooglecom/uit-syix-ni -x Q0

o Goog meet.google.com wants to
B Show notifications

asyifaqiranio3@gmail com
Ganti akun

Siap bergabung?

Minta bergabung

@ O Typehere tosearch @ - B m U e € w @

» T
Desitp A O @D 200200 -}
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7. Klik Mulai bergabung untuk mengikuti video conference dengan dosen.

© Google Meet

Siap bergabung?

& O Typeheretosearch " @ mBaUeC W @ vuitor A OB A ey B

8. Tunggu izin bergabung dari dosen.

@ Vetual s x Q ®x + - 8 X
c om

Q Google Meet asyifagiranic

Meminta untuk bergabung...

Anda dapat bergabung dengan panggilan

ini jika seseorang mengizinkan Anda
masuk
; 160

& | O Typeheretosearch # @ = B m U e € w @ Detop A OB A gy W

20



9. Tampilan dosen yang sudah menerima permintaan bergabung mahasiswa.

% Joko Suratno

& O Type here tosearch ¢ @ » B m U e € w @ Deitop A OB AW L, B

%) A 3 Ftwopage [[) Pageview A) Resdaioud [ Addnotes (B >3 73

118 Names of Decimal Fractions

We use periods in numbers. A period is called a decimal point. It
tells us "decimal fractions.” Lok at this number.

123 (twelve and three tenths)
The word "and” is read for the decimal point.
Each place in a number has a name.
The names of decimal fractions are like the names of big numbers.

tens 234 tenths

twenty-three and four tenths

hundreds 734.83 hundredths

seven hundred thirty-four and eighty-three hundredths

2,304.014 thousandths

two thousand three hundred four and fourteen thousandths [z

‘The names of decimal fractions are easy to remember. You add a
h place name. This is a decimal fraction place r

11.25.15 16.1.001
7.299.16 12.3.125 17.129.039
8. 988.02 13.19.015 18. 1111

715
Desitp AP @0 2009/200 -}

& O Typehere tosearch =i
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11. Klik tombol Keluar dari panggilan untuk mengakhiri Google Meet.

Detail rapat A ° P a
o ) resentasikan sekarang
]

o O Type heretosearch " @ -« BmUe € w @ vuey A OB AW iy B

SEKIAN
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