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KATA PENGANTAR 
 
 

Pengintegrasian berbagai media dirasakan perlu untuk mendukung Virtual Class 
Universitas Khairun. Salah satu media yang telah diintegrasikan dan dapat digunakan mulai 
hari ini adalah Cisco Webex. Cisco Webex adalah salah satu media yang telah diintegrasikan 
pada Virtual Class yang menyusul BigBlueButton, Zoom, dan Google Meet yang telah 
diintegrasikan sebelumnya. Dengan adanya Cisco Webex, diharapkan memperbanyak 
fasilitas yang dapat digunakan oleh dosen dalam melakukan perkuliahan secara 
synchronous (langsung) melalui video conference atau web meeting. 

Virtual Class merupakan Learning Managemen System (LMS) yang dikembangkan oleh 
Unit Pelaksana Teknis Teknologi Informasi dan Komunikasi (UPT-TIK) Universitas Khairun. 
Saat ini, LMS ini merupakan satu-satunya LMS resmi universitas yang digunakan pada 
semester ganjil 2020/2021. Dengan adanya LMS ini, diharapkan para Dosen di lingkungan 
Universitas Khairun dapat terbantu karena kesederhanaan dan kemudahan akses 
penggunaannya. 

Pada awal bulan Agustus 2020, Lembaga Pengembangan Pendidikan dan Penjaminan 
Mutu (LP3M) dan UPT-TIK Universitas Khairun akan menyelenggarakan kegiatan Pelatihan 
Penggunaan Virtual Class bagi seluruh dosen Universitas Khairun. Dengan demikian, setiap 
dosen di semester ganjil 2020/2021 dapat melalukan perkuliahan dengan menggunakan 
LMS resmi dan diakui Universitas Khairun. Dengan adanya LMS (Virtual Class dan E-Learning) 
yang terintegrasi akan memudahkan pemantauan kualitas mutu perkuliahan karena 
kegiatan perkuliahan dosen dan mahasiswa dapat dipantau dan diawasi oleh sistem 
penjaminan mutu universitas. 

Tentunya panduan ini masih banyak kekurangan dan akan selalu diperbaiki. Dukungan 
dari rekan-rekan Dosen dan Pimpinan di lingkungan Universitas Khairun akan sangat 
membantu dalam pengaplikasian sistem pembelajaran dengan media ini. 

 
Ternate, 1 Oktober 2020 

 
Tim Penyusun 
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A. Persiapan Pembuatan Video Conference dengan Cisco Webex 
 
 

1. Masuk ke halaman website: https://virtualclass.unkhair.ac.id 

(Isikan NIDN dan Password Bapak/Ibu, pilih pengguna Dosen, dan klik LOGIN) 
 

 
 
 

2. Klik menu Pembelajaran > Video Conference > Cisco Webex 
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3. Pada halaman berikut, Bapak/Ibu disarankan untuk membuat akun Webek pada alamat 
website yang ditunjuk. 
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B. Cara Dosen Membuat Akun Webex dan Jadwal Pertemuan/Perkuliahan 
 
 
1. Klik bagian link yang ditunjuk berikut. 
 

 
 
 
 
2. Masukkan alamat email Bapak/Ibu yang aktif. 
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3. Misalkan, alamat email joko.s@unkhair.ao.id (Bapak/Ibu tidak harus menggunakan 

email institusi), lalu klik Sign Up 

 
 

 
 
 
 
4. Isikan data diri Bapak/Ibu. 
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5. Misalkan sebagai berikut dan Klik Continue jika sudah selesai. 

 
 

 
 
 
 
6. Silahkan cek email pada email yang telah kita daftarkan. 
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7. Klik email berikut. 
 
 

 
 
 
 
8. Tampil halaman berikut. 
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9. Scroll ke bawah dan klik tombol Create Password untuk membuat password. 

 
 

 
 
 
 

10. Buatlah/isikan password pada bagian (1) dengan memperhatikan bagian (2).  
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11. Misal password yang digunakan adalah VCUnkhair2020 (Lebih dari 8 karakter, Terdapat 

huruf yang lebih dari 2 karakter, Huruf besar dan kecil yang bergantian, dan terdapat 

angka yang lebih dari 1 karakter). Klik Continue jika sudah selesai. 

 
 

 
 
 

12. Klik Schedule untuk membuat jadwal pertemuan. 
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13. Isikan topik dan jadwal pertemuan yang akan diagendakan. 
 
 

 
 
 
 

14. Misalkan sebagai berikut dan klik Schedule jika sudah selesai. 
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15. Kopi Meeting link dan Password yang ada di jadwal ke Isian Cisco Webex pada 

Virtual Class. 
 
 

 
 
 

16. Klik +Buat Vicon Cisco Webex 
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17. Isi form berikut. 
 
 

 
 
 
 

18. Klik Simpan jika sudah selesai. 
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19. Tampilan jadwal Vicon dengan Cisco Webex yang telah dibuat. 
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C. Cara Dosen Melakukan Video Conference dengan Cisco Webex 
 
 

1. Kunjungi website: https://www.webex.com, lalu klik Sign in 

 

 
 
 
 

2. Klik Webex Meetings 
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3. Masukkan email yang pada saat kita mendaftar. 

 
 

 
 
 
 

4. Misalkan sebagai berikut. Setelah itu klik Next 
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5. Masukkan Password dan klik Next 

 
 

 
 
 
 

6. Klik Star pada pertemuan yang telah dijadwalkan. 
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7. Klik Join from your browser 

 
 

 
 
 
 

8. Klik Got it jika muncul tampilan berikut. 
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9. Klik Allow jika muncul tampilan ini. 

 
 

 
 
 
 

10. Klik Star meeting 
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11. Klik Share, lalu klik Screen jika ingin berbagi layar. 

 
 

 
 
 
 

12. Klik Share, lalu klik Application jika ingin menampilkan tayangan aplikasi. 
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13. Pilih salah satu yang akan ditampilkan (1), klik Share (2) 

 
 

 
 
 
 

14. Tampilan file pdf (Materi Perkuliahan) yang di-Share dan klik Stop sharing jika sudah 

selesai. 
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15. Klik Stop jika ingin mengakhiri pertemuan. 

 
 

 
 
 

16. Klik End meeting 
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17. Klik End Meeting 
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D. Cara Mahasiswa Mengikuti Video Conference dengan Cisco Webex 
 
 

1. Ketik https://virtualclass.unkhair.ac.id/  
 
 

 
 
 

2. Masukkan NPM, Password, dan Jenis Pengguna Saudara. Setelah itu,  klik LOGIN 
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3. Halaman Selamat Datang 
 
 

 
 
 
 

4. Klik Pembelajaran > Video Conference > Cisco Webex 
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5. Klik Mulai Meeting 

 
 

 
 
 
 

6. Klik Join from your browser 
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7. Isikan Nama dan email Saudara. Setelah itu klik Next 

 
 

 
 
 
 

8. Klik Join Meeting 
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9. Tampilan layar yang dibagikan Dosen ke Mahasiswa (Materi Perkuliahan Berupa 

Tayangan Video dari YouTube) 
 
 

 
 
 
 

10. Mahasiswa dapat melakukan Mute (1) atau Stop video (2) sesuai perintah dosen. 
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11. Status Mute 

 
 

 
 
 

12. Dosen telah mengakhiri perkuliahan. Klik OK jika muncul tampilan tersebut. 
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